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Taustaa

* Henkil6tietojen kdyton ymmarrys ja niiden tietosuojan huomioiminen auttaa siis
noudattamaan EU:n tietosuojaan liittyvia maarayksia ja Suomen tietosuojalakia.
Suunnitelmassa myos selvitetaan, kenella on paavastuu henkilotietojen kasittelysta
eli rekisterinpitajyys.

=  Rekisterinpitajan vastuulla on huolehtia, etta tietoja kasitellaan lakien ja saadosten
mukaisesti.

= Jos opinnaytetyo tehdaan yksin, parityona tai osana ryhmaa, niin silloin paavastuu
henkilotietojen kasittelystd on opiskelijalla/opiskelijoilla ellei

=  Opinnaytetyota tehda korkeakoulun projektille tai hankkeelle tai tydsuhteessa
korkeakouluun, niin silloin paavastuu henkilotietojen kasittelysta on korkeakoululla.

= Jos opinnaytetyo tehdaan tyosuhteessa yritykseen tai toimeksiantona yritykselle,
niin silloin paavastuu henkilotietojen kasittelysta on l[ahtokohtaisesti yrityksella, ellei

toisin sovita.
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Kasitteleeko opiskelija henkilotietoja?

Henkilotiedolla tarkoitetaan kaikkia tunnistettuun tai
kohtuullisilla keinoilla tunnistettavissa olevaan henkil66n
liittyvia tietoja

Henkilotietojen kasittelylle pitaa olla aina tietosuoja-
asetuksen mukainen kasittelyperuste

Jos perustetta ei ole, ei henkilotietoja saa kasitella

Vain kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja saa
kasitella

Erityisten henkilotietoryhmien kasittely on [ahtokohtaisesti
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Jos henkilotietojen kasittely on valttamatonta

Arvioitava kasittelyn vaikutukset ja rajattava riskit tutkimukseen osallistuville.
Tehtdva tarvittaessa DPIA https://tietosuoja.fi/vaikutustenarviointi (YAMK tyot)

Selvitettava, minka henkilotietoryhmien kasittely on oikeasti valttamatonta

Tunnistettava kasittelyperuste, paasaantoisesti valitaan tutkittavan suostumus
Tunnistettava rekisterinpitaja

Suunniteltava tietojen kasittelyn elinkaari etukateen ja kuvattava se
ymmarrettavasti tietosuojaselosteeseen

Huolehdittava tutkittavien informoinnista

Pyydettava tutkittavien suostumus (suostumus osallistua tutkimukseen,
suostumus henkilotietojen kasittelyyn, suostumus aineiston jatkokayttoon)
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https://tietosuoja.fi/vaikutustenarviointi

... Jos henkilotietojen kasittely on valttamatonta

* Huolehditaan tietosuojasta ja tietoturvasta koko kasittelyn ajan

* Koodataan tutkimusaineisto mahdollisimman varhain peitenimilla
(pseudonymisointi)

* Kun ONT on hyvaksytty ja muutoksenhakuaika on paattynyt, tuhotaan
henkilotietoja sisaltava aineisto

* Jos aineisto voisi olla hyodyllinen uudelleen kaytettyna, poistetaan siita
tunnistetiedot peruuttamattomasti (anonymisointi) ja tallennetaan se
ohjaajan kanssa korkeakoulunne ohjeiden mukaisesti

Varmista, etta tutkittavia ei voi tunnistaa julkaisuista!
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Tietosuojan edellyttamat dokumentit

* Jos opiskelija opinnaytetyonsa toteutusvaiheessa keraa henkilotietoja ja
han on rekisterinpitaja, tulee laatia tietosuojailmoitus siita, mita
henkilotietoja kasittelet ja miten

» Lisaksi voi olla tarpeen laatia lomake, jolla kerataan ja dokumentoidaan
tutkittavien suostumuksen heidan osallistumisestaan opinndytetyohon ja
suostumus henkilotietojen kasittelyyn. https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
suostumus

* Tiedote tutkimuksesta/opinndytetyosta on aina hyva tehda, joka myos
pitaa sisallaan mahdollisen kuvailun henkilotietojen kasittelysta vaikka
taman lisaksi osallistuville/tutkittaville esitetdaankin tietosuojaseloste tai
kerrotaan mista se on katsottavissa/loydettavissa A[\/] K
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