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1. General description of the data

Question

Evaluation guide

1.1 What kinds of data is your
research based on? What data
will be collected, produced or
reused? What file formats will
the data be in? Additionally,
give a rough estimate of the
size of the data
produced/collected.

Excellent

-

-

-

-

Clearly lists data sets/types in categories. The list is in line with research plan and the rest of the DMP.

Categorisation acknowledges different data handling needs (for example sensitive/confidential data).

List of data types includes:

A) existing data which is being reused and description where/from whom the data comes from. (Licences or other agreements needed are
described in section 2.2.)

B) new data produced/collected,

C) data produced (derivates) as an outcome of data analysis of this project.

Data types and formats are clearly outlined in a table or a list with bullet points.

Explains why certain formats have been chosen and indicates if they are in open and standard format. If a proprietary format is used, it
explains why.

Explains if any special or uncomman software are needed to view or use the data.

Clearly describes how data volume or its accumulation has been calculated.

Satisfactory

-

-

Describes or lists what data types will be used or generated and their associated data formats.

List of datatypes is in line with the research plan and the rest of the DMP (no data set is missing compared to research methods or other
data sources).

Provides information about the estimated data volume or how the data volume accumulates.

Poor

-

-

-

Provides no or little details on what data types will be generated and does not provide a valid reason for this omission-
Only lists/describes the kinds of data without specifying the formats.

Only lists formats, without specifying the kinds of data.

Does not provide an estimate of data volume.

Kuvakaappaus Kansallisesta DMP arviointiohjeesta kohdasta 1.
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Aineistonhallintasuunnitelmien kommentointiohje opinnaytetyon ohjaajille

"Tama ohje on tarkoitettu opinnaytetyon ohjaajien kayttoon, kun he
kayvat lapi opiskelijoiden aineistonhallintasuunnitelmia. Tarkeinta on
arvioida sita, onko aineistonkeruu, henkilotietojen kasittely,
tutkittavien informointi ja tietoturva suunniteltu hoidettavaksi
jarkevalla ja riittavalla tavalla, ja ymmartaako opiskelija mahdollisen
tutkimusluvan tai eettisen ennakkoarvioinnin tarpeen. Ohjaajan
tulee myds pohtia, voiko aiheesta tehda opinnaytetyon opiskelijan
suunnittelemalla asetelmalla.”

AMK 4

A/OIN TKI



Kommentointiohje perustuu Arenen
aineistonhallintasuunnitelman sisaltoon

1. Aineiston yleiskuvaus

1.1. Aineiston kuvaus: Kerattava tai olemassa oleva aineisto ja sen ominaisuudet
1.2. Aineiston laadun varmistaminen

2. Eettiset periaatteet, lainsdaadanto ja henkilotietojen kasittely

2.1. Henkilotiedot ja tietosuojan huomioiminen

KOHDAT 2.1-2.4 ARVIOIDAAN VAIN, JOS OPINNAYTETYOSSA KERATAAN/KASITELLAAN
HENKILOTIETOA.

2.2. Paavastuu henkilotietojen kasittelysta eli rekisterinpitajyys

2.3. Tietosuojan edellyttamat ilmoitukset

2.4. Tutkittavien informointi ja suostumus

2.5. Tutkimuslupa

2.6. Miten hallinnoit kayttamasi, tuottamasi ja jakamasi aineiston oikeuksia?
2.7. Eettista ennakkoarviointia edellyttavat tutkimusasetelmat opinnaytetdissa

AINEISTONHALLINTA-

SUUNNITELMAN OHJEET

Ammattikorkeakoulujen rehtorineuvosto
Arene ry

L

Aineistonhallintasuunnitelman ohjeet (pdf)>>

Arene.fi


https://arene.fi/wp-content/uploads/Raportit/2025/Aineistonhallintasuunnitelman%20ohjeet_Arene_2025.pdf?_t=1738935064
https://arene.fi/julkaisut/raportit/opinnaytetoiden-eettiset-suositukset/

Kommentointiohje perustuu Arenen aineistonhallintasuunnitelman sisaltéon

3. Aineiston dokumentointi

3.1. Aineiston dokumentointi

3.2. Aineiston jarjestys ja eheys

4. Tallentami i tietot innEvtetvs in aik AINEISTONHALLINTA-
. Tallentaminen ja tietoturva opinnadytetyGprosessin aikana SUUNNITELMAN OHJEET

5. Aineisto opinndytetyon valmistuttua: tuhoaminen, sailyttaminen

Ammattikorkeakoulujen rehtorineuvosto

tai mahdollinen jatkokaytté ja avaaminen Arbraty

L

6. Tehtadvat ja vastuut

Aineistonhallintasuunnitelman ohjeet (pdf) >>
Arene.fi

Ammattikorkeakoulujen

AYOIN TKI Avoin TKIO -verkosto


https://arene.fi/wp-content/uploads/Raportit/2025/Aineistonhallintasuunnitelman%20ohjeet_Arene_2025.pdf?_t=1738935064
https://arene.fi/julkaisut/raportit/opinnaytetoiden-eettiset-suositukset/

1. Aineiston yleiskuvaus

1.1. Aineiston kuvaus: Kerattiva tai olemassa oleva aineisto ja sen ominaisuudet

Tassa opiskelija kuvaa lyhyesti tai tekee taulukon tai luettelon kerattavista ja tuotettavasta tai olemassa olevasta aineistosta, ja niiden
ominaisuuksista (tyyppi, tiedostomuoto, koko, kayttdoikeudet, keruumenetelmat).

Dpiskelija tunnistaa opinndytetydnsa tutkimusaineiston.

Hyvaksytty + Kuvaa, mita aineistoa opinndytetydssa kerataan ja/tal kaytetaan
¢ Kuvaa kerdamansa ja/tal kdyttamansa aineiston ominaisuudet
* 5is3ltdd seuraavat tiedot:
o aineiston tyyppi (esim. haastattelu, kysely, mittaus, kuva)
o tiedostomuoto (esim. csv, pdf, txt, mp4)
Ja mahdollisesti
o kayttdoikeudet, jos kayitda valmista aineistoa
o arvio tarvittavasta tallennustilan koosta (jos aineistoa on paljon tai tiedostokoot isoja)
o tiedon luottamuksellisuus / arkaluonteisuus

Taydennettava | ¢ Kerattava jaftai valmis aineisto on kuvattu puutteellisesti. Jaa epdselvaksi mita ja millaista aineistoa opinnaytetyossa
tuotetaan.
» FEisisalla tietoa:
o aineistotyypista (esim. haastattelu, mittaus)
o tiedostomuodosta
¢ Kuvaus koskee jotakin muuta matenaala kuin analysoitavia opinndytetydaineistoja, esimerkiksi kaytettyja lahteita,
hallinnollisia asiakirjoja tai syntyvia julkaisuja.

AMK

A/OIN TKI



1.2. Aineiston laadun varmistaminen
Tassa kohdassa opiskelija kuvaa lyhyesti, miten varmistetaan, etta aineisto ei epahuomiossa muutu ja alkuperainen tietosisaltod sailyy.

Osaamistavoite: Opiskelijalla on perustiedot siita, mita aineistonhallinnan toimenpiteita liittyy aineiston elinkaaren eri vaiheisiin (raakadata,
tyostettava aineisto, anonymisoitu ja pseudonymisoitu aineisto, julkaistava aineisto). Opiskelija ymmartaa, mita hyva aineistonhallinta tarkoittaa
aineiston elinkaaren en vaiheissa ja miksi se on tarpeen.

Hyvaksytty « Kuvaa, miten aineiston laatu varmistetaan sen elinkaaren aikana.
e Tunnistaa selkeasti millaisia aineiston laatuun vaikuttavia virheita aineiston elinkaaren aikana vol tapahtua.
» Kertoo, etta raakadata sailytetaan erllaan analysoitavasta aineistosta, jotta aineisto ei tuhoudu.
o Kuvaa valitut hyvat kaytanteet, joilla virheiden syntyminen pyritaan ehkaisemaan.
Ja mahdollisesti:
« Kuvaa miten varmistetaan, etta aineiston alkuperéainen tietosisaltd sailyy muuttumattomana esim. haastattelujen litteroinnin,
tiedostomuunnosten ja tiedostojen siirron jalkeen.
o Kayttaa tilastollisen aineiston analyysiohjelmia (esim. SPS5), jotka laskevat automaattisesti tarkistussummia.
¢ Ei kerro paallekkaisia tietoja tutkimussuunnitelman kanssa esim. aineiston analysointiin, menetelmiin tai kaytettyihin
tyovalineisiin liittyen.
Taydennettava || e Ei anna selkeaa tietoa siita, miten aineiston laatua valvotaan opinnaytetyon aikana.
« [ ole pohtinut aineiston kasittelya tarkemmin, hyvia kaytanteita tai kaytettyja ohjelmistoja.

Kertoo paallekkaisia tietoja tutkimussuunnitelman kanssa esim. aineiston analysointiin, menetelmiin tai kaytettyihin
tyovalineisiin liittyen.
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2. Eettiset periaatteet, lainsaadanto ja henkilotietojen kasittely

2.1. Henkilotiedot ja tietosuojan huomioiminen
Tassa kohdassa opiskelija kuvailee henkiltietojen kasittelya seuraavien kysymysten kautta:

Onko aineistossa suoria tai epasuoria henkiltietoja:|kylla/ei

Onko aineistossa erityisia (arkaluonteisia) henkilGtietoja; kylla/ei

Jos aineisto sisdltaa erityisia henkildtietoja, tassa kohdassa opiskelija kuvailee myds, onko tarpeen laatia tietosuojaa koskeva
vaikutustenarviointi (DPIA) ja miten se tehdaan.

Tarkista korkeakoulun omat ohjeet.

Osaamistavoite: Opiskelijalla on perustiedot siitd, mita on henkilétieto ja mika on erityista henkilGtietoa, seka tarvitaanko tietosuojaa koskevaa
vaikutustenarviointia.

KOHDAT 2.1-2.4 ARVIOIDAAN VAIN, JOS OPINNAYTETYOSSA KERATAAN/KASITELLAAN HENKILOTIETOA.

Hyvaksytty Opiskelija kuvaa henkilGtiedot kattavasti. Kasiteltavat henkilGtiedot on tunnistettu ja niiden kaytté on perusteltu.
Myds mahdolliset erityiset henkilGtietoryhmat on tunnistettu ja niiden kasittely on perusteltu. Erityisten henkilotietojen osalta
opiskelija kuvaa tietosuojaa koskevan vaikutustenarvioinnin tarpeellisuutta ja tekemista.

+« Kuvaa selkeasti, kasitellaankd opinnaytetydssa henkildtietoja tai erityisia henkildtietoja.

+ Tunnistaa lainsdadanndn vaatimukset ja eettiset kaytanteet, jotka liittyvat aineiston kasittelyyn.

Taydennettava | Opiskelija kuvaa henkilGtiedot puutteellisesti tai kasiteltavia henkilotietoja ei ole tunnistettu.

+ Eikuvaa selkeasti, kasitellaanko opinnaytetydssa henkilotietoja tai erityisia henkilotietoja.

+ Tietoja puuttuu selvasti tai niiden kasittelya ei ole avattu.

« Eitunnista lainsdadanndn vaatimuksia tai eettisia kaytanteita, jotka liittyvat aineiston kasittelyyn.
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2.2. Paavastuu henkilotietojen kasittelysta eli rekisterinpitajyys

Tama kohta koskee vain opinnaytetditd, joissa kerataan/kasitelldan henkildtietoja sisaltavaa aineistoa.
Mikali opinnaytetydssa kerataan henkildtietoja, opiskelija maarittaa, kuka on rekisterinpitaja ja milla perusteella.
Tarkista korkeakoulun omat ohjeet.

Osaamistavoite: Opiskelijalla on perustiedot siita, mita tarkoittaa rekisterinpitajyys ja mitka ovat rekisterinpitdjan velvollisuudet.

Hyvaksytty Opiskelija maarittelee rekisterinpitajan oikein korkeakoulun ohjeiden mukaisesti ja perustelee sen.
Perustelut osoittavat hyvaa ymmarrysta rekisterinpitajan roolista ja vastuista.

Taydennettava | Opiskelija ei maarittele rekisterinpitajaa tai maarittelee rekisterinpitajan, mutta kaytetyt perustelut eivat sovi kyseiseen
tyohon.
Rekisterinpitdjyyden kuvaus jaa hyvin pinnalliseksi.

AMK

A/OIN TKI




2.3. Tietosuojan edellyttamat ilmoitukset

Tama kohta koskee vain opinndytetdita, joissa kasitellaan (kerda, muokkaa, analysoi, sailyttdaa, tuhoaa) henkilotietoja sisaltavaa aineistoa.

Mikali henkildtietoja sisadltavaa aineistoa kasitelladn, tarkista, mita tietosuojaan littyvia dokumentteja ja toimintatapoja opinnaytetydssa tarvitaan
ja kuinka opiskelija ne toteuttaa:

Tietosuojailmoitus /-seloste tehty ja ohjaaja on tarkistanut / tarkistaa sen:
o Kylla
o Ei

Suunniteltu ja tarkistettu, kuinka suostumus henkilgtietojen kasittelyyn pyydetdan tutkittavilta/ tutkimukseen osallistuvilta:
o Kylla
o Ei

Tarkeimmat dokumentit ovat tietosuojaillmoitus/-seloste ja suostumus henkildtietojen kasittelyyn. Lisaksi on huomioitava, ettd usein tutkittavilta
taytyy erkseen kysya myds suostumus osallistua tutkimukseen (ks. kohta 2.4).

Tarkista korkeakoulun omat ohjeet.

Osaamistavoite:

Opiskelijalla on perustiedot niin henkilétietojen kasittelyn perusteista kuin kasittelyn tarkoituksista. Opiskelija osaa soveltaa omassa tyossaan
henkildtietojen keruun periaatteita, laatia tietosuojaillmoituksen sekd pyytaa tutkittavien suostumuksen henkildtietojen kasittelyyn.

Hyvaksytty Opiskelija tunnistaa tarvittavat tietosuojan edellyttamat toimintatavat ja tietosuojailmoituksen tarpeen sekd kuvaa ne
rittavast.
Kuvaa, miten lainsdaiadanndn vaatimukset huomioidaan opinnaytetydn aikana, esimerkiksi:

« tietosuojallmoitus/-seloste

« suostumus henkildtietojen kasittelyyn (jos henkildtietojen kasittelyn peruste on suostumus).

Taydennettava | Opiskelija kuvaa tietosuojan edellyttamia toimintatapoja, mutta kuvaukset ovat pinnallisia, selvasti puutteellisia tai selvasti
vaarin.




2.4. Tutkittavien informointi ja suostumus

Tama kohta koskee vain opinnaytetdita, joissa aineiston keruu kohdistuu ihmisiin.

Tassa kohdassa opiskelijan tulee kuvailla, kuinka tutkittavia / tutkimukseen osallistuvia informoidaan tutkimuksesta esimerkiksi
tutkimustiedotteen avulla ja kuinka heiltd pyydetdan suostumus osallistua opinndytetydn tutkimukseen. Tutkittavilta pyydetdadn suostumus seka
osallistumiseen ettd henkildtietojen kisittelyyn (ks. kohta 2.3).

Tutkimustiedote tai muu tapa informoida tutkittavia on suunniteltu ja ohjaaja on tarkistanut / tarkistaa sen:

o Kylla
o Ei

Suunniteltu ja tarkistettu, kuinka suostumus tutkimukseen osallistumiseen pyydetaan tutkittavilta/ tutkimukseen osallistuvilta:

o Kylla
o Ei

Osaamistavoite: Opiskelija osaa tutkittavien informointiin ja suostumuksen pyytamiseen littyvat kaytanteet.

Hyvaksytty ¢ Tunnistaa ja kuvaa riittdvasti, kuinka informoi opinnaytetydn tutkimukseen osallistuvia.
o Huomioi tarvittaessa myds jatkokaytosta tal avaamisesta informoinnin.

¢ Tunnistaa ja kuvaa riittdvasti, kuinka pyytdd suostumuksen osallistumiseen.

Taydennettava | » Tunnistaa jJa kuvaa puutteellisesti, kuinka informoi opinnaytetyon tutkimukseen osallistuvia seka pyytaa suostumukset.
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2.5. Tutkimuslupa

Tassa kohdassa selvitetdan, tarvitaanko tutkimuslupaa.

Hakeeko opiskelija aineistonhallintasuunnitelman mukaisesti tutkimuslupaa?

o Kylla
o Ei

Jos ei, vaatisiko tutkimusasetelma tutkimusluvan hakemista®?

o Kylla
o Ei

Osaamistavoite: Opiskelija osaa arvioida, tarvitaanko tutkimuslupaa ja ymmartaa tutkimuslupaan littyvat periaatteet seka osaa tehda
tutkimuslupahakemuksen yhdessa ohjaajan kanssa.

Hyvaksytty Ymmartad ja osaa perustella tutkimuslupaan liittyvat periaatteet seka osaa arvioida, tarvitaanko hanen tydssaan tutkimuslupaa. Lisaksi
opiskelija osaa valmistella tutkimuslupahakemuksen yhdessa opinndytetydn ohjaajan kanssa.
Taydennettava | Ei ymmarra tarvetta tutkamusluvalle tai ohittaa sen taysin.
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2.6. Miten hallinnoit kdyttamasi, tuottamasi ja jakamasi aineiston oikeuksia?
Tassd kohdassa opiskelija kertoo aineiston omistajuudesta.

Jos opiskelija keraa itse aineiston ja kayttda sita vain omaan opinnaytetyohon eika jaa aineistoa muille, aineiston omistajuudesta el tarvitse
sopia, eika tahan 2.6 kohtaan vastata. Mikdl opiskelija kayttad muiden aineistoja tai luovuttaa aineistoja muiden kayttdon, opiskelija kuvaa
tassd, mitd aineistojen oikeuksista ja omistajuudesta on sowvittu. Mikal tulosten omistajuudesta, kaytdstd ja jJakamisesta on sovittu, tieto tuodaan
tassa esille.

Osaamistavoite: Opiskelija ymmartaa, etta aineistojen omistajuudesta ja jatkokaytosta on sovittava erikseen. Opiskelija ymmartaa ja kykenee
kuvaamaan, mitd, miten ja kenen kanssa hanen kerdamistaan / tuottamistaan aineistoista on mahdollisesti sovittu. Kayttaessadn muiden
keraamid tai tuottamia aineistoja, opiskelija ymmartda niden kiyttdehdot.

Hyvaksytty Opiskelija maanttelee kunkin opinndytetydnsa keratyn, tuotetun ja/tai (uudelleen)kaytetyn tutkimusaineiston osalta, kuka aineiston
omistaa ja antaa olkeuden sen mahdolliseen jatkokayttéon. Esimerkiksi:

» |tse kerdtty aineisto: opiskelija tunnistaa ja tuo esiin omistajuutensa itse keraamiensa / tuottamiensa aineistojen osalta.

+ Toimeksiantajan kanssa sovittu tyd: opiskelija tuo esiin, jos opinndytetydn toimeksiantajan kanssa on sovittu aineistojen
omistajuudesta ja kayttooikeuksista, jJa kuvaa, mitad naista on sowittu.

» Hankkeessa tehty opinnaytetyd: Jos opinndytetydn aineisto on kerdtty / fuotettu osana hanketta, opiskelija kuvaa, mita
aineistojen tekijyydesta ja omistajuudesta on sovittu ja miten (esimerkiksi cikeuksiensirtositoumuksella sirretty aineiston
omistusoikeus hankkeelle ja/tai organisaatiolle).

* Uudelleenkdytettavd aineisto: Mikah opiskelija kdyttdd jonkun toisen kerddamaa / tuottamaa aineistoa, han tuo esiin sen, kuka
aineiston omistaa, seka sen, millaisin kayttdehdoin tai milla lisenssilla aineisto on uudelleenkaytettavissa.

Opiskelija maanttelee, mitd on mahdollisesti sovittu tulosten omistajuudesta, kaytdsta ja jakamisesta.

Taydennettava + Eituo esiin, kuka omistaa opinnaytetydn aineiston / aineistot.

+ Ei1tuo esiin opinndytetydn tulosten omistajuutta ja kayttooikeuksia.
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2.7. Eettistd ennakkoarviointia edellyttavat tutkimusasetelmat opinnaytetdissa

Tama kohta koskee opinnédytetdita, jonka tutkimus kohdistuu ihmisiin. Huom! Paasaantdisesti AMK-opinndytetydssa ei voi olla sellaista
tutkimusasetelmaa, joka vaati eettisen ennakkoarvioinnin.

Tassa kohdassa opiskelija selvittda, tarvitaanko ennen aineistonkeruuta eettistd ennakkoarviointia.
Tarkista oman korkeakoulun ohjeet.

Hakeeko opiskelija aineistonhallintasuunnitelman mukaan eettista ennakkoarviointia yhdessa opinnadytetydn ohjaajan kanssa?
o Kylla
o Eli

Jos kylla, olisiko tarpeen muokata tutkimusasetelmaa suuntaan, jossa talta valtyttaisiin?
o Kylla
o Ei

Osaamistavoite: Opiskelija osaa arvioida, tarvitaanko eettistd ennakkoarviointia jJa ymmartaa sithen littyvat periaatteet seka osaa tehda
eettisen ennakkoarvioinnin yhdessa ohjaajan kanssa.

Hyvaksytty Ymmartad eettiseen ennakkoarviointiin littyvat penaatteet ja tuo esiin, tarvitaanko hanen tydssdan eettista
ennakkoarviointia.

Tarpeen vaatiessa opiskelija osaa valmistella eettisen ennakkoarvioinnin lausuntopyynnén yhdessa opinnaytetydn ohjaajan
kanssa.

Taydennettava | Ei ymmarra tarvetta eettiselle ennakkoarvioinnille tai ohittaa sen taysin.
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3. Aineiston dokumentointi

3.1. Aineiston dokumentointi

Tassa kohdassa opiskelija kuvaa, kuinka dokumentoi aineistonsa. Aineiston kasittelyn vaiheista jJa muuttujista on tehtdva vahintaan omat
muistiinpanot. Opiskelija tarvitsee aineiston kuvailutietoja opinnaytetydta kirjoittaessaan, esimerkiksi opinnaytetyon kappaleessa, jossa
kuvaillaan tutkimusmenetelmaa tai arvioidaan tutkimuksen luotettavuutta.

Osaamistavoite: Opiskelija ymmartaa miksi aineiston dokumentointi on tarkeaa. Han tietad, etta aineiston dokumentointi ja kuvailu on
edellytys aineiston jatkokaytolle.

Hyvaksytty * Kuvaa tulosten verifiointiin ja aineiston avaamiseen tarvittavan dokumentaation
¢ Kertoo kayftamansa dokumentoinnin valineen, kuten readme-tiedostot, tutkimuspaivakirjat jne.
Taydennettava | Ei selkeda kuvausta sita, miten aineisto dokumentoidaan.

3.2. Aineiston jarjestys ja eheys

Tassa kohdassa (huomaa rinnakkaisuus kohtaan 1.2) opiskelija kuvaa, miten opiskelija pitaa aineiston jarestyksessa ja ehyend ja valitaa
tahattomat muutokset.

Osaamistavoite:

Opiskelija ymmartad, miksi aineiston jarnestys ja eheys on olennaista, varsinkin jos tavoitteena on aineiston jatkokaytto.

Hyvaksytty ¢ Kuvaa rittdvasti, kuinka huolehtii aineiston jarjestyksesta ja eheydestd seka valttda tahattomat muutokset; parhaita
kdytanteitd on huolehtia siita, ettd alkuperdiset tiedostot sailyvat muuttumattomina ja versiointi on toimivaa.
¢ Kuvaa, miten aineisto organisoidaan opinndytetyon aikana (esim. nimedmiskaytannot, kansiorakenne, versionhallinta)
Taydennettava | Ei selkedd kuvausta siita, kuinka aineiston jarestyksesta ja eheydesta huolehditaan.
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4. Tallentaminen ja tietoturva opinnaytetyoprosessin aikana

Tassa kohdassa opiskelija kuvailee, minne aineisto tallennetaan, miten se varmuuskopioidaan opinndytetydprosessin aikana ja miten han
huolehtii aineiston tietoturvallisesta kasittelysta.

Osaamistavoite: Opiskelija tietaa, etta aineistoja tulee sailyttaa huolellisesti tietoturvan ja tietosuojan vuoksi ja etta aineistoihin paasy ja
aineistojen mahdollinen siirto vaatii suunnittelua.

Hyvaksytty ¢ Tuo esiin, mikal aineistossa on toimeksiantajan/tydelamakumppanin salassa pidettavaa aineistoa.
¢ Kuvaa aineiston tietoturvallista tallennusta ja kasitielyd seuraavasti:

o minne aineisto tallennetaan opinnaytetydprosessin aikana
o miten aineisto varmuuskopioidaan
o mahdolliset tallennuspaikan rajoitteet.

o millaisia oikeuksia en tahoilla on (muokkausoikeus, katseluoikeus)

o mikél aineistossa on henkildtietoja, mainitsee ettd padsyoikeuksista on kerrottu tutkittaville tietosuojailmoituksessa
o kuka on vastuussa siitd, ketka paasevit kasiksi aineistoon

o miten tietoturvasta huolehditaan mahdollisissa aineiston siirroissa

o kuinka padsya rajoitetaan, esim. kryptaus, lokitiedot, salasanalla kinautuminen, lukitut tilat tms.

Taydennettava | » Ei kuvaa selkedsti, minne aineisto tallennetaan opinnaytetydprosessin alkana jJa miten varmuuskopiointi hoidetaan
¢ Heikko ymmarrys en tallennuspaikkojen rajoitteista (esim. henkilotiedot ja likesalaisuudet)

¢ [Eikuvaa selkedsti, kenelld on padsy aineistoon ja kuka paasya valvoo
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5. Aineisto opinnaytetyon valmistuttua: tuhoaminen, sailyttaminen tai
mahdollinen jatkokaytto ja avaaminen

Tassa kohdassa opiskelija kuvailee, mitd tekee aineistolle opinnaytetydn valmistuttua. Opiskelijan on kerrottava, tuhoaako, sailyttaako vai
avaako han aineiston mahdolliseen jatkokayttddn. Opiskelijan on lisdksi kerrottava perusteet valitsemalleen toimintatavalle seka konkreettisesti,
kuinka toimii. Huomaa, ettd aineistonhallintasuunnitelman ohjeen kohdat 5.1, 5.2 ja 5.3 ovat padsaantdisesti toisilleen vaihtoehtoisia.

HUOM: Oma korkeakoulusi voi ohjeistaa sailyttamaan aineistoa tietyn ajan opinnaytetydn valmistumisen jalkeen. Tarkista korkeakoulusi ohjeet.

Vaihtoehtoina ovat seuraavat, rastita opiskelijan valinnat:

5.1. Aineiston tai sen osan tuhoaminen.
o Kylla
o Ei
5.2. Aineiston tai sen osan sailyttaminen.
o Kyllia
o Ei
5.3. Aineiston tai sen osan jatkokayttd ja/tai avaaminen.
o Kylla

o Ei
/Dpinnﬁytetyﬁn aineisto on tuhottava seuraavissa tapauksissa: \

« Opiskelija el ole etukateen informoinut tutkittavia aineiston jatkokaytosta tai avaamisesta ymmarrettavasti.
« Henkilotietotietoja sisdltdvaa aineistoa el tulla anonymisoimaan.
« Opiskelija el ole sopinut korkeakoulun tai toimeksiantajan kanssa muuta.

Henkildtietoja sisdltavaa aineistoa voi sdilyttaa seuraavin ehdoin:

« Jos aineisto anonymisoidaan.
« Jos aineisto sailytetaan tietoturvallisest tietosuojailmoituksessa kerrotun sailytysajan mukaisesti.

« Jos toimeksiantaja tai korkeakoulu haluaa henkildtietoja sisdltdvan aineiston kayttdon. Talldin vaaditaan yhteisrekisterinpitajyys. Ellei
\ sita ole, aineisto tulee anonymisoida ja tutkittavia taytyy olla informoitu jatkokaytosta. /




5. Aineisto opinnaytetyon valmistuttua: tuhoaminen, sailyttaminen tai mahdollinen jatkokaytto ja avaaminen

Osaamistavoite: Opiskelja ymmartaa, mita aineiston tuhoamisella, sailyttamiselld, avaamisella ja jatkokaytdlla tarkoitetaan. Han tietda oman
korkeakoulunsalphjeet naihin toimenpiteisiin ja on huomioinut esimerkiksi tietoturvan ja tietosuojan vaatimukset jo ennen aineiston keruuta.
Opiskelija osaa toimia ohjeiden mukaisesti aineiston tuhoamisessa, sdilyttamisessa ja/tai avaamisessa.

Hyvaksytty e Aineiston tuhoaminen:
o kuvaa lyhyesti jJa perustelee selvasti, mikd osa aineistosta tuhotaan valittémasti opinnaytetydn valmistuttua,
tai organisaation maantteleman sailytysajan jalkeen
o kuvaa miten tuhoaminen tehdaan (esim. tiedoston ylikirjoittaminen tai tallennusvalineen tuhoaminen)
® Aineiston sailyttaminen:
o kuvaa selkedsti, miten aineistoa sailytetaan opinnaytetydn valmistumisen jdlkeen
kuvaa, sadilytetaankod aineisto tai osa aineistosta
kuvaa selkedsti, missa aineisto sailytetdan tietoturvallisesti
kuvaa, kuinka kauan aineistoa sailytetdan
kuvaa aineiston sailyttamisen tietoturvaan ja anonymisointiin littyvat periaatteet.
Huomioi, etta jos aineisto luovutetaan toimeksiantajalle eikd ole yhteisrekisterinpitdjyytta, se tulee olla
anonymisoifu.
e Aineisto avaaminen:
o kuvaa perusteet, joiden pohjalta aineisto avataan:
o kuvaa, mitka osat aineistosta avataan (aineisto, sen osa tai sen metatiedot), milloin tai missa, ja milla
lisenssilla avataan
o kuvaa, kuinka aineisto valmistellaan avaamista varten

o oo oo

Taydennettava » Ei kuvaa selkedsti tuhotaanko, sailytetdankd tai avataanko/jatkokaytetadnkd aineistoa
+ Ei kuvaa selkedsti, miten se tehdaan.
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6. Tehtavat ja vastuut

Jos opinndytetyt tehddan ryhmdassa, hankkeelle tai toimeksiantajalle, tdssd kohdassa kerrotaan lyhyesti, miten edellisissa vastauksissa kuvatut
tehtavat ja vastuut on jaettu opinndytetydssa, esim. tallentaminen, varmuuskopiointi, aineiston jakaminen ja tallentaminen tai havittaminen tydn
valmistutiua.

Osaamistavoite: Opiskelija tietad, etta aineistonhallinta vie aikaa ja resursseja ja on ottanut sen huomioon aineistonhallintasuunnitelmassa.
Opiskelija on miettinyt aineistonhallintaan littyvia rooleja ja tehtavia.

Hyvaksytty ¢ Kuvaa tehtdvat ja vastuut, jotka littyvat esimerkiksi tiedon keruuseen, aineistojen laatuun, sailyttdmiseen ja
varmuuskopiointiin, tietoturvaan ja tietosuojaan seka mahdolliseen avaamiseen.

¢ Esittda arvion siitd, kuinka paljon aikaa tarvitaan aineiston hallintaan, sailyttiamiseen tai jakamiseen.
¢ Kuvaa mahdollisen toimeksiantajan roolin aineiston tallentamisessa, jakamisessa ja havittamisessa.

Taydennettava | # Ei kuvaa aineistonhallinnan vastuita tai kuka niistd on vastuussa tai kuvaa ne puutteellisesti.
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tehtéva on ) sittely, tietoturva ja fu infarmainti on suunnitelt
i ja riittavan i Lisdksi ohjaaja arviol, ymmarl3ako opiskelija ttkimusiuvan tai sellisan snnakkoarvicinnin
mahdallisen tarpeen. Ohjaajan tulee myds harkita, voiko aiheesta tehdd AMKYAMK-opinnaytetydn opiskelijan suunnittelemalla
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1. Aineiston yleiskuvaus

1.1. Aineiston kuvaus: Kerittiva tai ol oleva ainei: jasen
Téassa opiskelija kuvaa lyhyesti tai tekee taulukon tai luettelon kerdttavasts ja tuotettavasta tai olemassa olevasta aineistosta, ja niiden
inai: {tyyppi, fi kioko, iyt at)

Osaamistavolte: Opiskelja tunnistaa oplnnytetyénsd wtkimusainelstan.

Fyvaksyly | = Kuvaa, mita sineisioa opinnayletybssa herdiadn jaial kayleiadn
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