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Lahtokohta:
opinnaytetyon prosessin
vyhdenmukaistaminen ja laatu

Laurean opinnaytetyoprosessissa oli ollut vaihtelevia kaytanteita ja epavarmuutta siita,
mita kaikkea tulee tehda:

= Edellytetaanko tietosuojaselostetta henkilotietoja kerattaessa?
= Miten osallistujia informoidaan ja dokumentoidaan suostumus?
= Tehdaanko aineistonhallintasuunnitelma?

= Milloin haetaan tutkimuslupaa? Haetaanko eettista ennakkoarviointia ja
minkalaisista eettisesti haastavista aiheista voi tehda opinnaytetyon?

= Tehdaanko opinnaytetyosopimus?



Lahtokohta:
opinnaytetyon prosessin
vyhdenmukaistaminen ja laatu

Tarvittiin linjaus yhtenaistamaan opinnaytetyon ohjauksen kaytantoja
siten, etta Laureassa valmistuneet opinnaytetyot ovat lainsaadannon ja hyvan
tieteellisen kaytannon mukaisia.

Tama parantaa opinnaytetyon ohjauksen laatua ja helpottaa
niin ohjaajan kuin opiskelijan tyota.

Laurean opinnaytetyon kehittamisryhma lahti viemaan tata eteenpain.
Samaan aikaan oli kaynnissa Laurean opinnaytetyoprosessin uudistus.



Laurean best practices - top 5

Yhteistyo ONT-ohjaajien tyoryhmassa: Laureassa ryhtiliike opinnaytetyon aineistonhallinnan,
tietosuojan ja tutkimusetiikan parantamiseksi alkoi ONT-ohjaajien tyoryhman yhteistyossa.
Selkeat lomakkeet ja pohjat:

1. Aineistonhallintasuunnitelma: AMK- ja YAMK-pohjat

2. Osallistujien informointi ja suostumus -pohjat

3. Tietosuojailmoituspohja

4. Opinnnaytetyosopimus

5. Lisaksi Laurean tutkimusluvan tasmentaminen opinnaytetyon tekijan osalta.

tehdyn kehittamistyon ja otti luodun toimintamallin kayttoon.

Koulutukset ja tukimateriaalit tukevat seka ohjaajia etta opiskelijoita:
1. ONT-boost -verkkomateriaali & live-koulutus ohjaajille

2. opiskelijoille tyopajat & L
tutkimusetiikkaan

Toimintamallin kehittaminen yhdessa eteenpain ja
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Mita lainsaadanto edellyttaa?

GDPR & TENKin ja Arenen ohjeet

= Opinnaytetyota koskevat tutkimuseettiset ohjeet ja tietosuojalainsaadanto, riippumatta siita,
maaritellaanko opinnaytetyo tutkimus- vai kehittamistyoksi.

= Keskeiset saadokset ja korkeakoulua sitovat periaatteet ovat seuraavat:

EU:n Yleinen tietosuoja-asetus, General Data Protection Regulation: henkilotietojen

kasittelya saanteleva asetus, jota alettiin soveltaa kaikissa EU-maissa kevaalla 2018.

Hyva tieteellinen kaytanto ja sen loukkausepailyjen kasitteleminen Suomessa (TENK, 2023)

lhmiseen kohdistuvan tutkimuksen eettiset periaatteet ja ihmistieteiden eettinen

ennakkoarviointi Suomessa (TENK, 2019)

Arenen opinnaytetyon eettinen ohje ja aineistonhallinnan ohjeet
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L AU Vuonna 2024 luotiin
REA ohjeet ja lomakkeet

‘E Ohjeet ensisijaisesti intrassa opinnaytetyoprosessin osana

T=b1 Lomakkeet (fi & en):

Aineistonhallintasuunnitelman pohja (AMK) Aineistonhallintasuunnitelman pohja (YAMK)
Laurean opinnaytetoiden tietosuojailmoituspohja
Opinnaytetyon tiedotepohja tutkittavien informointia varten

Opinnaytetyon suostumuspohja osallistua opinnaytetyohon ja mahdollinen suostumus
henkilotietojen kasittelyyn

mlm Lisaksi aineistonhallintasuunnitelman tekoon opas ja FAQ:
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Vuonna 2024 pilotoitiin koulutukset
ohjaajille Ja opiskelijoille

Ohjaajille:

=  AMK-opinnaytetyoohjaajille yhteinen koulutus opinnaytetyon ohjaamisesta

Tutkimusetiikka, tietosuoja, aineistonhallinta ja tutkimusluvat -osio
= Koulutuksia on jatkettu joka vuosi osana ONT-ohjaajakoulutuksia.

= Tutkijan ABC ajokortti MOOC

Soveltuu niin hankkeessa toimiville kuin opinnaytetyon ohjaajille peruspaketiksi

Opiskelijoille:

= Tutkimus- ja kehittamismentelmissa moduuli tutkimusetiikasta, tietosuojasta ja aineistonhallinnasta

Moduuli kopioitu ohjeeksi ONT-tyoryhmaalueelle

= Aineistonhallinnan ja tietosuojan tyopajat

Osallistujia 50-80 ihmista / tyopaja, paljon kysymyksia

Kysymyksista koottu FAQ: Laurean opas opinnaytetyon aineistonhallintaan, tietosuojaan ja
tutkimusetiikkaan

Toimintatapaa on jatkettu pysyvana kaytanteena.
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LAU Laurean linjaus: Tietosuoja,
JZ  tutkimusetiikka ja aineistonhallinta

Laurean opinnaytetoissa - 11/2024

Laurean opinnaytetoita tehdaan tietosuojalainsaadannon, tutkimuseettisten ohjeiden ja
aineistonhallinnan toimintamallien mukaisesti vuoden 2025 alusta.

Aineistonhallintasuunnitelma tehdaan aina, jos opinnaytetyossa kerataan aineistoa.

Tietosuojakaytanteita toteutetaan, jos kerataan henkilotietoa (myos kuva, aani ja sahkopostilista
ovat henkilotietoa).

Jos opinnaytetyohon osallistuu ihmisia, osallistujia informoidaan ja heilta pyydetaan suostumus
osallistua seka mahdollinen suostumus henkilotietojen kasittelyyn ja mahdolliseen aineiston
jatkokayttoon.

Tata varten luodut ohjeet ja lomakkeet seka Laurean opas opinnaytetyon aineistonhallintaan,
tietosuojaan ja tutkimusetiikkaan hyvaksyttiin osaksi Laurean opinnaytetyoprosessia.
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LAU Aineistonhallintasuunniteima,
i onko tarpeen?

= Laureassa aineistonhallintasuunnitelma tehdaan
aina, jos opinnaytetyossa syntyy aineistoa tai
kaytetaan aiemmin kerattya aineistoa.

= Suunnitelma toimii omavalvontasuunnitelmana.

= Auttaa tunnistamaan mahdolliset haasteet
prosessissa, varmistaa laadun.

= Mita opinnaytetoita tama ei koske?
= Kirjallisuuskatsaukset poikkeus




Enta portfolio- ja paivakirja-
opinnaytetyot?

Vaikka usein voi olla haasteellista tunnistaa tarve, aineistohallintasuunnitelma on
yleensa tarpeen.

Samat aineistonhallintasuunnitelman periaatteet koskevat myos portfolio- ja
paivakirjamuotoista opinnaytetyota. Opinnaytetyon aineistona ovat omat havainnot
suhteessa ymparistoon ja tyoyhteison jaseniin.

Osallistujia tulee informoida opinnaytetyosta, suostumuksista ja aineiston sailytyksesta
tulee huolehtia.

Portfoliossa lisaksi yrityssalaisuudet ja artikkelien julkaisemiseen liittyvat kaytanteet
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Xl Miksi ja milloin opinnaytetyo-
REA sopimusta tarvitaan?

= Opetus- ja kulttuuriministerio on maaritellyt, etta hankkeistettu opinnaytetyo
tarvitsee opinnaytetyosopimuksen.

= Jos opinnaytetyo on hankkeistettu, opiskelijan on laadittava kirjallinen
sopimus tyoelaman edustajan kanssa

= Opinnaytetyo on hankkeistettu, kun siita on sovittu kirjallisesti ja jokin
seuraavista tayttyy:

1. Tyoelama maksaa tyosta joko ammattikorkeakoululle tai tyota
tekevalle opiskelijalle.

2. Opinnaytetyota ohjaa tyoelaman edustaja.

3. Tyoelama aikoo hyodyntaa opinnaytetyon tuloksia omassa
toiminnassaan.

= Kaytannossa suurin osa opinnaytetoista tarvitsee opinnaytetyosopimuksen.

= Laurean opinnaytetyosopimus oli otettu kayttoon jo aiemmin, amkien Avoin TKI-
hankkeen (2018-2021) sopimuksen pohjalta, yhdessa opettajien ja KPMG:n
lakimiesten kanssa muokattu pohja.




Kokemuksia ja parannettavaa

Pitaisiko aineistonhallintasuunnitelma olla opinnaytetyon
liitteena? Jos ei, olisiko muu tapa?

Kuinka ONT-ohjaaja tarkistaa opiskelijan suunnitelman?
Kuinka hyodyntaa kommentointityokalua entista
systemaattisemmin?
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